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O artigo 13 do REGULAMENTO DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DO
ESTUDANTADO DA UNIVERSIDADE DE VIGO (aprobado no consello de goberno
do 29 de abril 2021 e modificado nos consellos de goberno do 22 de novembro
de 2023 e 10 de outubro de 2025) indica que lles corresponde 4s comisiéns aca-
démicas dos mestrados, entre outras potestades, o establecemento dun regula-
mento propio de ordenamento das practicas académicas externas curriculares do
estudantado matriculado en calquera das suas titulacions.

Asi, e para cumprir coa normativa da Universidade de Vigo, publicase o seguinte regulamento.

1. Asignacion da institucién de practicas.

a) En Moovi e na web do mestrado (https://masterdiversidade.webs.uvigo.es/gl) publicarase o
calendario de practicas. De forma xeral, as datas recollidas neste calendario seran de obrigado
cumprimento.

b) A coordinacion do practicum realizara una reunion informativa co alumnado, no inicio de cada
curso académico, na que se informara do procedemento e desenvolvemento das practicas,
como dos prazos previstos para a organizacion do practicum.

c) O alumnado, no formulario de solicitude de practicas, habilitado na secretaria virtual, selec-
cionara ata 5 institucions dentro dos prazos establecidos no calendario. Tamén podera propor
novos convenios con instituciéns non contempladas no listado, facilitando os datos de contac-
to. Para a asignacion de institucion terase en conta a orde sinalada polo alumnado de entre as
opcidns solicitadas no formulario de practicas. En consonancia co artigo 17 do Real decreto
592/2014, de 11 de xullo, polo que se regulan as practicas académicas externas do alumnado
universitario e o regulamento da Universidade de Vigo, teran preferencia na asignacion as per-
soas con discapacidade recofecida legalmente.

d) Na data indicada no calendario de practicas, publicarase en Moovi un listado coa asignacion
de estudantes, destino de practicum e titores/as académicas.

e) Ainstitucién asignada no listado s6 podera cambiarse por causa xustificada e acreditada.

f) O alumnado que non realice a solicitude nos prazos establecidos no calendario de practicas
accedera as prazas vacantes nas institucions conveniadas ou ben fara algunha nova proposta,
sendo a/s persoa/s coordinadora/s de practicas a responsable de asignarlle praza na institu-
cion e titor/a académica.

g) Unha vez que a persoa titora académica tefia asignado o grupo de estudantes e os centros
solicitados, xestionara coas institucion as practicas solicitadas polo alumnado.
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2. Planificacién e xestion da practica.

a) A coordinacion informara a area de apoio a centros e departamentos da asignacién de desti-
nos de practicas para que xeren as practicas correspondentes de cada alumno/a na aplicacion
de xestion da practicas académicas curriculares.

b) Lémbrase que o alumnado, antes do comezo das practicas, debe asegurase de que en SIGMA
consta o seu nimero da Seguridade Social (NUSS). De non ser asi, poderia supor a non incorpo-
racion as practicas. Se non se lembra o NUSS propio ou ainda non se posue, estan publicadas
na web da area de emprego e emprendemento da UVigo as indicacions a seguir.

c) Despois da publicacién da asignacion de destinos e titores/as académicos alumnado e titor/a
académica respectivo, seguindo o calendario establecido, poranse en contacto. Establecido
este contacto a titora ou titor académico autorizara o alumnado a contactar coa institucion de
practicas coa intencion de obter a informacion precisa para cubrir as “condicidns e caracteris-
ticas da practica” a través da sua secretaria virtual, na aplicacion “xestion de practicas curricu-
lares” nos prazos detallados no calendario de practicas. Sera responsabilidade do alumnado
garantir a veracidade da informacion aportada. Esta a disposicion en Moovi o0 “manual de uso
do portal do estudantado”.

d) As practicas planificaranse obrigatoriamente para ser realizadas nos periodos establecidos no
calendario de practicas.

e) Segundo o artigo 6 do regulamento de PAEs “salvo que as caracteristicas das practicas ou a
dispofiibilidade da entidade colaboradora asi o xustifiquen, as practicas curriculares se realiza-
ran preferentemente a xornada completa, en periodos continuados e cunha dedicacion de a lo
menos 3 dias semanais. No caso de que as practicas curriculares se realicen a tempo parcial,
teran unha dedicacion diaria minima de media xornada. Correspondelles aos centros docentes
ou, de ser o caso, as comisions de estudos propios ou as comisions académicas dos mestra-
dos nos que os centros deleguen a xestion, estipular a dedicacion diaria das practicas de cada
estudante”. Este regulamento sera de obrigado cumprimento excepto situacidns excepcionais
aprobadas pola CAM do mestrado.

f) Como pauta xeral as practicas realizaranse de luns a venres en dias lectivos. Poderanse facer
as practicas en festivos e fins de semana sempre e cando se detalle na informacién facilitada,
se acorde polas partes, e conte coa titorizacion establecida.

3. Realizacidn da practica.

a) A informacion cumprimentada polo estudantado en “Condicions e caracteristicas da practica”
sera revisada e aprobada polos titores académicos. Sera responsabilidade do estudantado, na
primeira semana das prdacticas descargar e subir o anexo | (Formalizacién da Practica) desde
o portal do estudantado ubicado na aplicacion “xestion de practicas curriculares”, asinalo e pe-
dirlle & persoa titora da entidade colaboradora que tamén o asine, preferentemente con sinatura
dixital. De seguido, subird o documento con estas sinaturas para que poda ser asinado pola
titorizacién académica, que volvera a subilo coa sua sinatura. En calqguera momento poderase
descargar desde o portal pinchando novamente na referencia da practica. Asi mesmo, tamén
antes do inicio da practicas, o estudante debe aceptar o anexo lll (Compromiso do/a estudan-
te), tamén a través do citado portal.
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b) As incidencias na asistencia as sesiéns de practicas ou nas condiciéons do desenvolvemento
das mesmas seran comunicadas de inmediato, e cando sexa posible antes de que se produzan,
a persoa titora académica que lle indicara a persoa estudante como proceder en cada caso. As
condicions das practicas poderan ser modificadas excepcionalmente por causa xustificada, so-
brevida e de forza maior a solicitude do alumnado e coa conformidade da persoa titora externa
e da titora académica.

c) Ademais dos documentos (anexos) establecidos pola Universidade de Vigo, neste mestrado é
obrigatorio que o/a titor/a da entidade colaboradora e 0 alumnado asinen diariamente no parte
de firmas (pddese descargar do Moovi) que debe ser entregado ao final do periodo de practicas.

4. Finalizacion da practica.

a) Concluido o periodo de practicas sera responsabilidade do titor/a académico finalizar a practi-
ca na aplicacion de practicas para xerar os anexos IV, V e VI.

b) O anexo IV sera enviado a través da citada aplicacion ao titor/a da entidade colaboradora para
que avalie a practica.

c) Unha vez finalizada a practica o alumnado debera cubrir o formulario de autoavaliacion da
practica (anexo VI) a través do Portal do estudante, que estara ao seu dispor cando a practica
estea en estado ‘finalizado’ na aplicacién para a xestidén das practicas curriculares.

d) O alumnado subira ao MOOVI da materia a memoria de practicas e o documento de sinaturas
na temporalizacion establecida para cada convocatoria.

e) Para avaliacion final terase en conta que o alumnado tefia entregada toda a documentacion.

f) A calificacion final determinarase seguindo o establecido na Guia Docente da materia:

(1) Informe da titora ou titor externo (ata o0 50%).

+ (2) Valoracién, por parte da titora ou titor académico, da memoria de practicas no que
se describan as actividades realizadas no practicum e a valoracion persoal dende unha
optica profesional sobre a experiencia nas practicas (ata 40%).

*  (3) Seguimento da titora ou titor do mestrado do labor desenvolvido no practicum (ata 10%).

g) O estudante podera descargar o certificado de realizacion de practicas a través do Portal.

Como anexo a este documento, incliense as funciéns da coordinacién da materia e das persoas
titoras académicas.
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ANEXO. Relacion de funcidons da coordinacion e
dos titores/as académicos.

Funcions da coordinacién do Practicum.

+ Realizar a guia docente da materia, incorporando os cambios que normativamente pro-
cedan en cada curso académico.

+ Informar ao alumnado sobre o procedemento e desenvolvemento das practicas (acadé-
mico e de xestidn) nunha reunién informativa o dia da presentacion oficial da materia
(prazos e organizacion).

« Elaborar anualmente o cronograma/calendario do Practicum, que sera publicado en
Moovi e na web do Master. As datas recollidas neste calendario seran de obrigado cum-
primento.

« Activar e xestionar en Moovi a materia Practicum, subindo a documentacién necesaria
e creando as actividades/exercicios que procedan.

« Actualizar a relacién das entidades de practicas colaboradoras no formulario de solici-
tude, incluindo as de cursos anteriores.

« Xerar, cada curso académico, a convocatoria do Practicum na aplicacién de xestion de
pracicas curriculares.

« Xestionar coa area de apoio a centros e departamentos o formulario xeral de preferen-
cias de entidades de realizacion de practicas, no que o alumnado establecera as suas
preferencias de institucion/servizo a partir da relacion proposta, deixando a posibilida-
de de propor novos centros ou entidades non contempladas no listado de centros.

« En coordinacion cos titores/as académicos, facer a asignacion de estudantes e entida-
des, cun reparto proporcional.

+ Iniciar a solicitude do convenio especifico de practicas, coa area de emprego e empren-
demento (AEE) da UVigo, se algunha das entidades solicitadas non tivese convenio en
vigor nas datas de realizacion da practica ou se trate dunha nova incorporacién.

+ Publicar un listado coa asignacion de estudantes, destino de practicas e titores/as
académicos en Moovi, elaborado a partir da informacion aportada polos titores e titoras
respectivos.

« Proporcionar a area de apoio a centros e departamentos o listado de asignacion de
estudantes a institucion. Sera responsabilidade dos servizos de apoio xerar cada prac-
tica, baixo a supervision da coordinacion. A partir deste momento, sera responsabilidade
dos titores e titoras da universidade aprobar as condicions e caracteristicas da practica,
como primeiro paso, e o conseguinte seguimento de todo o proceso.

« Coordinar as actividades inherentes as funciéns de profesor titor/a académico/a de
cara a harmonizacién de procesos e a garantir a equidade.

« Convocar a comision de Practicum, cando sexa necesario, para garantir o procedemen-
to contido nesta normativa, asi como para resolver incidencias tanto de caracter xeral
como particular, que poidan xurdir no desenvolvemento do Practicum.

« Cubrir as actas da materia segundo a avaliacion integrada dos titores/as responsables,
para cada convocatoria.
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Funcions dos titores/as académicos do Practicum.

Xestionar a asignacion de destinos de practicas coas entidades colaboradoras exter-
nas, a partir das preferencias manifestadas polo alumnado.

o Iniciar contacto coas institucions elixidas para concertar as prazas nas institucions cola-
boradoras axustando solicitudes recibidas por parte do alumnado e prazas dispofiibles.

o Asignar o alumnado ao centro de practicas. Para a asignacion de institucion debe-
rase ter en conta a orde sinalada polo alumnado de entre as posibles opcions solici-
tadas no formulario de practicas. Teran preferencia as persoas con discapacidade.

o Tratarase de asignar a 1° eleccion de cada estudante; no caso de non ser posible
atenderase a algunha das outras catro opcions posibles. No caso de que unha insti-
tucioén colaboradora tefia mais solicitudes de practicas que prazas ofertadas, terase
en conta a media do expediente académico do titulo de grao do alumnado solicitan-
te que lle deu acceso ao mestrado.

o Comprobar, si existe convenio para a realizacion de practicas asinado con cada ins-
titucién (no buscador de convenios debe aparecer no estado de ‘Firmado’) e, de non
ser o caso, recabar os datos necesarios (nome e enderezo electronico da Institu-
cién) que deben ser remitidos & coordinacion, para tramitar a alta de ese convenio.

Unha vez asignado o alumnado ao centro de practicas informarase a coordinacion dos
destinos asignados para a sua publicacién, comunicacién ao alumnado e tramitacién
na aplicacion para a xestion de practicas curriculares da UVigo.

Velar que o alumnado cumpra os prazos dos diferentes procesos establecidos no crono-
grama de practicum e supervisar e acompanar ao alumando na xestion da documentacion
obrigatoria.

Realizar o seguimento e aprobar os datos referidos as “condicidns e caracteristicas da
practica” na aplicacién précticas curriculares introducidos polo alumnado (obrigatorio
para poder iniciar as practicas).

Xestionar toda a documentacion requirida na aplicacion de practicas conforme ao regula-
mento de practicas académicas externas da UVigo e as instrucions que o desenvolven. Esta
documentacién pode atoparse na web da Area de Emprego e Emprendemento.

Supervisar que todos os anexos do Practicum do alumnado asignado estean debida-
mente cubertos e asinados conforme ao disposto no Regulamento de practicas acadé-
micas externas da UVigo e as indicacions dadas pola coordinacion de practicas.
Realizar a supervision académica do alumnado asignado, coordinandose coa entidade na
que ten o destino de practicas e resolvendo as incidencias que puidesen acontecer no dito
periodo. Nomeadamente aquelas incidencias de non asistencia a entidade que supofian ter
que cubrir 0 anexo de suspension e cambio de datas correspondente. Se a hon asistencia
tivese que ser recuperada, esta xestion debe facerse ata un prazo maximo de 5 dias naturais
despois de producirse, para que non se produza a comunicacién a SS dese dia como efecti-
VO para as practicas.

Manter contacto e seguimento do Practicum coas persoas titoras externas.

Cumprir cos prazos e procedementos establecidos dende a coordinacion e a universidade.
Finalizar a practica (enviando os anexos correspondentes) e avaliar ao estudantado
baixo os procedementos explicitados na guia docente. De conformidade con isto: 1)
comunicar as cualificaciéns a coordinacién do Practicum nos prazos establecidos para
cumprimentar & acta correspondente; e 2) facer a revision de notas, en colaboracion
coa coordinacion.
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